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Администрация Новофедоровского сельского поселения 

Старошайговского муниципального района

Республики Мордовия

Постановление  

№ 132                         с. Новая Федоровка        от     05.11.2014 года.    
«О порядке уведомления представителя нанимателя о фактах обращения в целях склонения муниципального      служащего      администрации  Новофедоровского   
      сельского      поселения Старошайговского муниципального района к совершению коррупционных правонарушений ».
В соответствии с частью 5 статьи 9 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О  противодействии  коррупции"
 Администрация Новофедоровского сельского  поселения  Старошайговского муниципального района
Постановляет:

1.
Утвердить прилагаемый Порядок уведомления представителя нанимателя обращения в целях склонения муниципального служащего администрации Новофедоровского  сельского поселения Старошайговского муниципального района к совершению корруппионных правонарушений.

2.
Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации

Глава Новофедоровского сельского поселения

Старошайговского муниципального района

Республики Мордовия:                                           А.П.Тришкина.

Приложение

К постановлению администрации Новофедоровского
 сельского поселения  № 132 от 

05.11.2014г  

Порядок

уведомления представителя нанимателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего администрации Новофедоровского сельского поселения Старошайговского муниципального района к совершению  коррупционных правонарушений


I. Общие положения


1.
Порядок уведомления представителя  нанимателя о фактах обращения в целях склонения   муниципального  служащего администрации Новофедоровского  сельского поселения Старошайговского муниципального района к совершению коррушюонных правонарушений далее именуется - Порядок) регламентирует процедуру уведомления муниципальным служащим администрации Новофедоровского  сельского поселения Старошайговского муниципального района (далее именуется -муниципальный служащий) представителя нанимателя о фактах обращения к нему в целях склонения его к совершению коррупционного правонарушения, а также регистрации такого уведомления и организации проверки содержащихся в нем сведений.
2.
Муниципальный служащий обязан незамедлительно уведомить представителя нанимателя в лице обо всех случаях
обращения каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.
В случае нахождения муниципального служащего вне места прохождения службы (командировка, отпуск, иные основания, установленные законодательством Российской Федерации) он обязан уведомить представителя нанимателя о факте склонения его к совершению коррупционного правонарушения в течение трех часов с момента прибытия к месту прохождения службы.

3.
Муниципальный служащий, которому стало известно о факте обращения каких-либо лиц к иным муниципальным
служащим в связи с исполнением ими должностных обязанностей в целях склонения их к совершению коррупционных
правонарушений, вправе уведомить об этом представителя нанимателя в соответствии с настоящим Порядком.

II. Процедура уведомления представителя нанимателя

4.
Уведомление представителя нанимателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к
совершению коррупционных правонарушений (далее именуется - уведомление) осуществляется письменно в произвольной
форме или в соответствии с рекомендуемым образцом (приложение N 1  к настоящему Порядку) путем передачи его

уполномоченному представителем нанимателя муниципальному служащему администрации Новофедоровского  сельского поселения удалее именуется - уполномоченное лицо) или направления такого уведомления почтовым отправлением.

5.
В уведомлении указываются следующие сведения:

фамилия, имя, отчество, замещаемая должность (с указанием структурного подразделения), место жительства и контактный телефон муниципального служащего, направившего уведомление;

описание обстоятельств, при которых стало известно о случаях обращения к муниципальному служащему в связи с исполнением им должностных обязанностей каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений (дата, время, место, другие условия). Если уведомление направляется муниципальным служащим, указанным в пункте 3 настоящего Порядка, в нем указывается фамилия, имя. отчество и должность муниципального служащего, которого склоняют к совершению коррупционных правонарушений;

подробные сведения о коррупционных правонарушениях, которые должен был бы совершить муниципальный служащий по просьбе обратившихся лиц;

все известные сведения о физическом (юридическом) лице, склоняющем к коррупционному правонарушению;

способ и обстоятельства склонения к коррупционному правонарушению, а также информация об отказе (согласии) принять предложение лица о совершении коррупционного правонарушения.

Уведомление с указанием даты должно быть лично подписано муниципальным служащим.

III. Прием и регистрация уведомлений

6.
Уполномоченное лицо ведет прием, регистрацию и учет поступившего уведомления, а также в тот же день передает
его главе Новофедоровского сельского поселения Старошайговского муниципального района.

7.
Поступившее уведомление регистрируется в журнале регистрации уведомлений по рекомендуемому образцу
(приложение N 2 к настоящему Порядку). Листы журнала регистрации уведомлений должны быть пронумерованы,
прошнурованы и скреплены печатью. Журнал хранится в месте, защищенном от несанкционированного доступа.

8.
Уполномоченное лицо, принявшее уведомление, помимо его регистрации в журнале, обязано выдать
муниципальному служащему, направившему уведомление, под личную подпись талон-уведомление с указанием данных о
лице, принявшем уведомление, дате и времени его принятия.

Талон-уведомление состоит из двух частей: корешка талона-уведомления и талона-уведомления по рекомендуемому

образцу (приложение N 3 к настоящему Порядку).
После заполнения корешок талона-уведомления остается у уполномоченного лица, а талон-уведомление вручается муниципальному служащему, направившему уведомление, под личную подпись.
В случае если уведомление поступило по почте, талон-уведомление направляется муниципальному служащему, направившему уведомление, по почте заказным письмом либо вручается лично.
Отказ в регистрации уведомления, а также невыдача талона-уведомления не допускаются.

IV. Организация проверки сведений, содержащихся в уведомлении

9.   Проверка сведений осуществляется комиссией, состав которой утверждается нормативным правовым актом администрации поселения, путем проведения бесед с муниципальным служащим, подавшим уведомление (указанным в уведомлении), получения от муниципального служащего пояснения по сведениям, изложенным в уведомлении, а также направления уведомления в 10-дневный срок с даты его регистрации в органы прокуратуры Российской Федерации и другие государственные органы.
10. Проверка сведений, содержащихся в уведомлении, осуществляется, в течение 10 дней с момента регистрации его в журнале.
11. Результаты проверки в день ее окончания доводятся до представителя нанимателя в письменном виде.
12.     Невыполнение муниципальным служащим пункта 2 настоящего Порядка влечет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации
жение N 1
к Порядку (п. 4)
Рекомендуемый образец
(должность представителя нанимателя)
(Ф.И.О.)
от
(Ф.И.О., должность муниципального служащего,
место жительства, телефон)
Уведомление
о факте обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений
Сообщаю, что: 

                                                                                                                                                                                                                   1.            

(описание обстоятельств, при которых стало известно о случаях
обращения к муниципальному служащему в связи с исполнением им служебных
обязанностей каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений
(дата, время, место, другие условия)
2.
(подробные сведения о коррупционных правонарушениях, которые должен был бы совершить муниципальный служащий по просьбе обратившихся лиц)
3. (все известные сведения о физическом (юридическом) лице, склоняющем к коррупционному правонарушению)
4. (способ и обстоятельства склонения к коррупционному правонарушению (подкуп, угроза, обман и т.д.), а также информация об отказе (согласии) принять предложение лица о совершении коррупционного правонарушения).
(дата)                                                (подпись)          (инициалы и фамилия)

риложение N 2 к Порядку (п. 7)
Журнал регистрации уведомлений о фактах обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений
	Регистрац
ионный
номер
	Дата и время
принятия уведомления
	Сведения о муниципальном служащем, направившем уведомление
	Краткое содержание уведомления
	Ф И.О. лица, принявшего уведомление
	Примечание

	
	
	Ф.И.О.
	Должность
	Контактный номер телефона

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 3 к Порядку (п. 8)
	КОРЕШЕК ТАЛОН-УВЕДОМЛЕНИЯ N_________
Уведомление принято от_______________
	ТАЛОН-УВЕДОМЛЕНИЕ N_________
Уведомление принято от_______________

	(должность. Ф.И.О. муниципального служащего)
Краткое содержание уведомления
	(должность. Ф.И.О. муниципального служащего)
Краткое содержание уведомления

	
	

	
	

	Уведомление принято:_________________
	Уведомление принято:_________________

	
	

	(должность. Ф.И.О., подпись лица, принявшего уведомление)
	(должность. Ф.И.О., подпись лица, принявшего уведомление)

	(номер регистрации Уведомления по журналу) ' _"____________20_ г.
	(номер регистрации Уведомления по журналу) м_и____________20_ г.

	(подпись лица, получившего талон-уведомление)
	(подпись лица, получившего талон-уведомление)


                                      СПРАВКА
Администрация Новофедоровского сельского поселения Старошайговского муниципального района сообщает, что Постановление администрации  Новофедоровского сельского поселения  от 05.11.2014года  № 132 «О порядке уведомления представителя нанимателя о фактах обращения в целях склонения муниципального  служащего администрации  Новофедоровского    сельского      поселения Старошайговского муниципального района к совершению коррупционных правонарушений ».

опубликовано в  информационном бюллетене от 06.11.2014г   № 33а.

Глава Новофедоровского

сельского поселения:                          А.П.Тришкина

