АДМИНИСТРАЦИЯ

СТАРОШАЙГОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  « 20 »  марта 2013г.       с.Старое Шайгово                                 №   120      
О внесении изменений в   Административный регламент

администрации Старошайговского муниципального района

Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги 
«Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними»
В целях совершенствования порядка работы с документами по предоставлению муниципальной услуги  
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия «Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними», утвержденный постановлением администрации Старошайговского муниципального района от 10.10.2012г. № 559:

-  раздел 2.3 Административного регламента «Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними» изложить в следующей редакции:

- «2.3. Стандарт предоставления и общий срок  предоставления муниципальной услуги
  2.3.1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги:
  
- наименование муниципальной  услуги - «Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними»;

- результатом предоставления муниципальной услуги являются процедуры, предусмотренные п. 1.4. настоящего регламента.

2.3.2. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15-тидневный срок с момента обращения получателя и предоставления необходимых документов.»;
- Пункты 2.4.1 и  2.4.2 раздела 2.4  «Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги» Административного регламента «Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними» изложить в следующей редакции:

- « 2.4.1. Гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем), представляет специалисту по опеке и попечительству   следующие документы: 

а) заявление с просьбой о назначении его опекуном (далее - заявление);

б) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

в) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

г) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации;

е) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

з) утратил силу;

и) копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей). Форма свидетельства утверждается Министерством образования и науки Российской Федерации;

к) автобиография.

2.4.2. Для осуществления опеки на возмездной основе, предоставляются документы предусмотренные п. 2.4.1 настоящего регламента.»;

- раздел 3.1 Административного регламента «Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними» изложить в следующей редакции:

- «3.1. Последовательность и сроки административных действий (процедур)
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- консультирование граждан, выразивших желание стать опекуном (попечителем) - до 15 мин.;

- прием и регистрация документов заявителя - 1 день;

- обследование условий жизни заявителя (приложение № 5) - 3 дня;

- проверка документов, представленных заявителем (п.2.4.) и формирование личного дела заявителя - 2 дня;

- принятие решения об установлении опеки (попечительства) или об отказе в установлении опеки (попечительства) с выдачей заключения (приложение № 6) - 3 дня;

- уведомление заявителя о принятом решении - 1 день;

- направление кандидата в региональный государственный банк данных о детях для постановки кандидатов на учёт (приложение № 7)  - 2 дня;

- оформление договора об осуществлении возмездной опеки либо договора о приёмной семье, если опека (попечительство) устанавливается на возмездной основе - 2 дня.

3.1.2. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение гражданина с заявлением о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители) в отдел с полным комплектом документов, необходимых для установления опеки (попечительства).

3.1.3. Основанием для проведения обследования условий жизни заявителя является его заявление о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители). Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности передачи ребенка под опеку (попечительство) отражаются в акте обследования условий жизни заявителя (далее акт обследования) (приложение № 5).

3.1.4. При подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги специалист готовит заключение о возможности заявителя быть кандидатом в опекуны (попечители)  (приложение № 6);

3.1.5. В случае положительного заключения о возможности заявителя быть кандидатом в опекуны,  специалисты проверяют наличие всех необходимых документов, указанных в п. 2.4.,  формируют личное дело заявителя и готовят проект решения об установлении опеки (попечительства) в форме постановления администрации и договор об осуществлении опеки (попечительства) либо договор о приёмной семье, если опека (попечительство) устанавливается на возмездной основе.

3.1.5. Специалист по опеке и попечительству  оформляют удостоверение опекуна (попечителя) и передают заявителю постановление, договор об осуществлении опеки (попечительства) либо договор о приёмной семье, если опека (попечительство) устанавливается на возмездной основе, удостоверение опекуна (попечителя), оригиналы всех документов несовершеннолетнего.

3.1.6. Специалист по опеке и попечительству заносят данные о кандидате в опекун (попечители) в журнал регистрации кандидатов;

3.1.7.   При установлении фактов наличия оснований для отказа в возможности быть кандидатом в опекуны (попечители), специалист готовит заключение об отказе заявителю в возможности  быть кандидатом в опекуны (попечители).».

- Пункты 4.2 раздела 4  «Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги » Административного регламента «Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними» изложить в следующей редакции:

- «4.2. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на                Кашкину Т.М. - заместителя главы администрации Старошайговского муниципального района по социальным вопросам.
Исполняющий обязанности главы администрации 

Старошайговского муниципального района                          А.Н. Бычков

































