Уведомление об экспертизе
Постановление администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия от 10 декабря 2020 г. № 603 «Об утверждении административного регламента представления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района».
Приглашение

Администрация Старошайговского муниципального района извещает о проведении экспертизы Постановления от 10 декабря 2020 г. № 603 «Об утверждении административного регламента представления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района» и приглашает Вас принять участие в публичных консультациях по указанному правовому акту. В этой связи просит ответить на предложенные вопросы и заполнить раздел V и VI данной формы. 

        Заранее благодарим за сотрудничество!

I. Информация о правовом акте
Реквизиты правового акта:
Постановление администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия от 10 декабря 2020 г. № 603 «Об утверждении административного регламента представления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района».
дата вступления в силу –    10 декабря 2020 г.;

Мотивированные обоснования наличия положений, необоснованно затрудняющих осуществление предпринимательской и инвестиционной деятельности не приведены. Данный правовой акт подготовлен с целью формирования благоприятных условий для дальнейшего развития малого и среднего предпринимательства.

II. Информация о сроках проведения публичных консультаций
Срок приема предложений в рамках проведения публичных консультаций по правовому акту составляет 20 рабочих дней.
Начало «1» июня  2021 года.
Окончание «20» июня 2021 года.
III. Информация о способах представления предложений и комментариев участниками публичных консультаций
Вы можете представить свои предложения любым из удобных Вам способов (на бумажном носителе почтой, по факсу, по электронной почте).
   Контактная информация об ответственном лице Уполномоченного органа для представления участниками публичных консультаций своих предложений: Ф.И.О., должность: Макарова Светлана Ивановна – начальник управления перспективного планирования сельского хозяйства и комплексных программ развития района.
         Адрес электронной почты: sts_ush@mail.ru
Почтовый адрес: 431540, Старошайговский район, с.Старое Шайгово, ул. Ленина, д. 11, 
Тел./факс  8(83432) 2-11-43
IV. Контактная информация об участнике публичных консультаций
Наименование юридического лица/Ф.И.О. индивидуального предпринимателя (субъекта предпринимательской и инвестиционной деятельности), иного заинтересованного лица, представившего предложения.
Сфера деятельности субъекта предпринимательской и инвестиционной деятельности/иного заинтересованного лица, представившего предложения
Ф.И.О., должность контактного лица
Номер контактного телефона

Адрес электронной почты


V. Вопросы
1. Какие проблемы освещены в принятом нормативном правовом акте? Актуальны ли данные проблемы сегодня? Существует ли какая-либо проблема, подходящая под сферу регулирования нормативного правового акта, однако не упомянутая в нем? Если да, то опишите ее.
2. Является ли выбранный вариант решения проблемы оптимальным (в том числе с точки зрения общественных выгод и издержек)? Существуют ли иные варианты достижения заявленных целей правового регулирования? Если да, то выделите те из них, которые, по Вашему мнению, были бы менее затратны (оптимальны) для ведения предпринимательской и инвестиционной деятельности.
3. Интересы каких субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности затронуты нормативным правовым актом?
4. Считаете ли Вы положения нормативного правового акта однозначными для понимания? Если нет, то укажите, в чем заключается неоднозначность.
5. Считаете ли Вы, что положения нормативного правового акта противоречат иным действующим нормативным правовым актам? Если да, укажите положения и нормативные правовые акты.
6. Требуется ли, по Вашему мнению, внесение изменений в нормативный правовой акт? Опишите изменения. Какой позитивный эффект для каждой из групп общественных отношений (предпринимателей, государство, общество) будут нести данные изменения?
7. Содержит ли, по Вашему мнению, муниципальный нормативный
правовой акт
положения, необоснованно затрудняющие ведение предпринимательской и инвестиционной деятельности? Если да, перечислите такие положения.
8. Какие издержки,
по Вашему мнению, несут субъекты предпринимательской и инвестиционной деятельности в связи с действием нормативного правового акта (если это возможно, перечислите виды издержек, приведите их стоимостное выражение)? Какие из указанных издержек Вы считаете избыточными?
9. Дайте предложения по положениям, которые определены Вами, как необоснованно затрудняющие ведение предпринимательской и инвестиционной деятельности. По возможности, предложите альтернативные способы решения вопроса, из ваших предложений выберите оптимальный способ решения.
10. Укажите, как изменятся издержки (в случае, если будут приняты Ваши предложения по изменению/отмене) для каждой из групп общественных отношений (предпринимателей, государство, общество), выделив среди них адресатов регулирования. По возможности, приведите оценку рисков в денежном эквиваленте.
11. Иные предложения и замечания по нормативному правовому акту.
Приложение: 
Постановление администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия от 10 декабря 2020 г. № 603 «Об утверждении административного регламента представления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района».
АДМИНИСТРАЦИЯ 
СТАРОШАЙГОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «10 » декабря  2020 г.       
с. Старое Шайгово
                                           № 603
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района Республики Мордовия»

В целях совершенствования работы по предоставлению муниципальных услуг и исполнению муниципальных функций, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Старошайговского муниципального района Республики Мордовия 

постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района Республики Мордовия» (далее – Административный регламент).

2.Обеспечить публикацию Административного регламента на официальном интернет-сайте администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления перспективного планирования сельского хозяйства и комплексных программ развития Старошайговского муниципального района.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава 
Старошайговского муниципального района                         Г.А. Мухин

Проверил: Пешехонов Н.Н.

Подготовила: Левина И.В.

Приложение

Утвержден

Постановлением администрации 

Старошайговского муниципального района 

Республики Мордовия

От 10 декабря 2020 г. № 603
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района Республики Мордовия»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района Республики Мордовия» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района Республики Мордовия, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при выдаче разрешения на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района Республики Мордовия и устанавливает требования, обеспечивающие необходимый уровень качества и доступности муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района Республики Мордовия» осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
- Устав Старошайговского муниципального района Республики Мордовия.
1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить, обратившись в управление перспективного планирования сельского хозяйства и комплексных программ развития Старошайговского муниципального района (далее – Управление) по почте, по электронной почте, по телефону, лично, на официальном сайте администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://staroshajgovo.e-mordovia.ru/), на Едином интернет-портале государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия (gosuslugi. e-mordovia.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru).
1.3.2. Почтовые адреса, места нахождения, справочные телефоны, режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу:

1.3.2.1. Управление перспективного планирования сельского хозяйства и комплексных программ развития Старошайговского муниципального района:

Адрес: 431540, Старошайговский район, село Старое Шайгово, ул. Ленина, д. 11;
Телефон: (883432) 2-11-43, факс (883432) 2-11-43;
Режим работы:

понедельник – пятница: 8:00 – 17:00, обед: 13:00 – 14:00

Электронный адрес: sts_ush@mail.ru
1.3.2.2. Муниципальное бюджетное учреждение Старошайговского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»:

Адрес: 431540, Старошайговский район, село Старое Шайгово, ул. Рабочая, д. 11;
Телефон: (883432) 2-20-12, факс (883432) 2-20-12;
Режим работы:

понедельник – пятница: 8:00 – 17:00, обед: 13:00 – 14:00

Электронный адрес: mfc_shaigovo@mail.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района» (далее - муниципальная услуга).


Ярмарка организуется в соответствии с планом, предусматривающим организацию ярмарок на территории Республики Мордовия и утвержденным постановлением Правительства Республики Мордовия «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ОРГАНИЗАЦИИ ЯРМАРОК НА ТЕРРИТОРИИ РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ И ПРОДАЖИ ТОВАРОВ (ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ) НА НИХ» (в редакции постановлений Правительства Республики Мордовия от 23.12.2013 N 565, от 24.11.2014 N 575, от 23.08.2017 N 473)  от 17 декабря 2012 года N 464 (далее – утвержденный план).
2.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача разрешения;

продление срока действия, переоформление разрешения;

выдача заявителю дубликата, копии разрешения;

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.3.Решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения принимается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления. 

Решение о продлении срока действия, переоформлении разрешения принимается в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня поступления заявления.

Дубликат и копии разрешения предоставляются заявителю, получившему разрешение, в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления. 

Уведомление о выдаче разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в выдаче разрешения вручается (направляется) заявителю в срок не позднее 3 дней со дня принятия решения.

2.4. Муниципальную услугу предоставляет Управление перспективного планирования сельского хозяйства и комплексных программ развития района.
Консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги, прием и выдача документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Мордовия (далее – МФЦ).
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 
Федеральной налоговой службой;

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;

структурными подразделениями администрации Старошайговского муниципального района.

2.5. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, у которых находится в собственности (пользовании) здание, строение, сооружение или земельный участок, при условии разрешенного вида использования под торговую деятельность (за исключением специализированной ярмарки, приуроченной к культурно-массовым мероприятиям) на территории которого предполагается организация.
Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, выданной в соответствии с действующим законодательством, является представителем заявителя (далее - представитель заявителя).

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Управление заявление по типовой форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту с приложением:

- плана мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней (далее - план мероприятий);

- режима работы ярмарки;

- порядка организации ярмарки.

2.6.1. План мероприятий содержит сведения о:

- наименовании организатора ярмарки;

- типе (регулярная, разовая) и  специализации ярмарки (универсальная, специализированная (тематическая));

- месте проведения ярмарки (адресные ориентиры);

- сроке проведения ярмарки;

- максимальном количестве мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке;

- количестве мест для парковки автотранспортных средств продавцов и покупателей в соответствии с действующим законодательством (за исключением специализированной ярмарки, приуроченной к культурно-массовым мероприятиям);

- схеме размещения мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), согласованной с органами по контролю и надзору в сфере обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, органами по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, охраны общественного порядка.

Схема размещения мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) разрабатывается с учетом мест, предоставляемых бесплатно инвалидам и (или) пенсионерам, осуществляющим торговлю продукцией, произведенной в личном подсобном хозяйстве, а также выращенной на садовом, огородном участках (для регулярных ярмарок), и предоставления мест для реализации сельскохозяйственной продукции, не прошедшей промышленной переработки, в том числе с автотранспортных средств, с учетом функционального зонирования территории ярмарки, предусматривающего зоны для размещения павильонов, специализированных магазинов, цистерн по реализации продовольственных товаров и изотермических емкостей, санитарной зоны в целях обеспечения необходимых условий для организации торговли, свободного прохода покупателей и доступа к местам торговли, зоны размещения парковочных мест для автомобилей продавцов и покупателей, рассчитанные по нормативу на 10 торговых мест - 1 - 4 парковочных места, а также с учетом санитарно-эпидемиологических требований, требований пожарной безопасности; изменения в схему размещения мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) вносятся организатором ярмарки в течение 10 дней с момента возникновения обстоятельств, послуживших основанием для внесения соответствующих изменений, и согласовываются с органами по контролю и надзору в сфере обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, органами по надзору в сфере защиты прав потребителей неблагополучия человека, охраны общественного порядка (за исключением специализированной ярмарки, приуроченной к культурно-массовым мероприятиям).

При организации специализированной ярмарки, приуроченной к культурно-массовым мероприятиям, схема размещения мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) разрабатывается с учетом функционального зонирования территории ярмарки, предусматривающего зоны для размещения торговых объектов и объектов общественного питания, санитарной зоны в целях обеспечения необходимых условий для организации торговли и общественного питания, прохода участников мероприятия и доступа к местам торговли.

При организации регулярных ярмарок, периодически проводимых на определенном земельном участке в течение года и если их продолжительность превышает 45 дней, заявитель представляет в орган местного самоуправления эскизное предложение внешнего вида ярмарки.
2.6.2. Порядок организации ярмарки должен содержать информацию:

- об организации охраны ярмарки и участии в поддержании общественного порядка на ярмарке;

- об обеспечении осуществления продажи товаров, соответствующих типу ярмарки;

- об обеспечении соблюдения продавцами требований законодательства Российской Федерации о защите прав потребителей, обеспечении санитарно-эпидемиологического благополучия населения и иных предусмотренных законодательством Российской Федерации требований;

- об обеспечении соблюдения лицами, заключившими с организатором ярмарки договоры о предоставлении мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), правил привлечения к трудовой деятельности в Российской Федерации иностранных граждан и лиц без гражданства.

2.6.3. С заявлением заявитель также вправе представить следующие документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций:

- для юридического лица - копию документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- для индивидуального предпринимателя - копию документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

- копии документов, подтверждающих право собственности (пользования) зданием, строением, сооружением или земельным участком.
Непредставление данных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.6.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2.6.3 настоящего Регламента, запрашиваются Управлением  в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является невозможность прочтения документов, серьезные повреждения документов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, исполнение документов карандашом, о чем сообщается заявителю.

Представление заявителем заявления по форме, отличной от типовой формы (приложение №2 к настоящему Регламенту), не является основанием для отказа в приеме документов при условии, что оно содержит все сведения, предусмотренные настоящим Регламентом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю отказывается в выдаче разрешения в следующих случаях:

2.8.1. При представлении документов, не соответствующих требованиям, указанным в подпунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Регламента.

2.8.2. При представлении неполного перечня документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.

2.8.3. При несоответствии заявленных организатором мероприятий требованиям законодательства Российской Федерации в сфере защиты прав потребителей, обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, безопасности, в том числе пожарной, и иным предусмотренным законодательством Российской Федерации требованиям.

2.8.4. Представленные документы должны быть в установленных законодательством случаях скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.

2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.10. Максимальный срок ожидания приема (обслуживания) заявителя при подаче документов и при получении результата не превышает 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.11.1. Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками), информационными стендами с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

графика приема.

На стенде размещается следующая информация:

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

образец заявления на предоставление муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

время (график) приема, номер справочного телефона, адреса сайтов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на которых размещена информация, необходимая для получения муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.11.2. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с санитарными нормами и правилами, с соблюдением мер безопасности, обеспечено телефонной и факсимильной связью, компьютерами, подключенными к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для заполнения заявления.

2.11.3. Предоставление муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями осуществляется с учетом требований норм статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

- удобство графика работы;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц, в том числе с ограниченными возможностями передвижения, к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- обеспечение возможности направления заявления и получения ответа заявителем по электронной почте, посредством телефонной связи, при личном обращении, по почте;

- наличие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.12.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соответствие порядка и результата предоставления муниципальной услуги требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми муниципальная услуга предоставляется;

- степень квалификации уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- достоверность информации о предоставляемой муниципальной услуге;

- отсутствие отрицательных заключений на условия предоставления муниципальной услуги федеральных надзорных органов;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.13.1. Выполнение указанных в административном регламенте административных процедур (действий) в электронной форме не предусмотрено действующим законодательством.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов и их регистрация;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- проведение проверки полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах;

- оформление результата предоставления муниципальной услуги и направление его заявителю.

3.1.1. Блок-схема состава и последовательности предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Требования к порядку и сроки выполнения административных процедур.

3.2.1. Прием заявления и документов и их регистрация.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением и комплектом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в администрацию Старошайговского муниципального района в Управление перспективного планирования сельского хозяйства и комплексных программ развития района.
Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, осуществляет следующие административные действия:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, или полномочия представителя заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для получения муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента;

- проверяет соответствие представленных документов требованиям, определяемым пунктом 2.7 административного регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов сотрудник, уполномоченный на прием документов, на заявлении ставит отметку о принятии комплекта документов. Регистрация заявления осуществляется в день обращения заявителя.

3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление с приложенным пакетом документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), предусмотренные подпунктом 2.6.3 и находящихся в их распоряжении.

Специалист проверяет наличие документов, определенных подпунктом 2.6.3 административного регламента, и в случае их отсутствия в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления осуществляет подготовку межведомственного запроса в уполномоченные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги и обладающие сведениями, а именно:

а) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

б) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей).

Максимальный срок выполнения процедуры по формированию и направлению в уполномоченные органы по системе межведомственного взаимодействия межведомственного запроса о предоставлении соответствующих сведений 3 рабочих дня со дня предоставления документов.

Результатами выполнения административной процедуры - получение от данных уполномоченных органов по системе межведомственного взаимодействия документов (сведений), указанных выше.

3.2.3. Проведение проверки полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах.

Основанием для начала административной процедуры является наличие предоставленного полного пакета документов в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента.

Критерием принятия решения является:

- отсутствие либо наличие оснований, определенных в п. 2.8 административного регламента для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам рассмотрения заявления и представленных документов, а также документов, полученных по каналам межведомственного взаимодействия, принимается решение:

- о выдаче разрешения, которое оформляется в форме постановления администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия;

- об отказе в выдаче разрешения, которое оформляется по форме согласно приложению №3 к административному регламенту.

Максимальный срок выполнения процедуры по проверке полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, 10 рабочих дней со дня предоставления документов.

3.2.4. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и направление его заявителю.

Специалист Управления по результатам принятого решения оформляет проект постановления администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия о выдаче разрешения либо проект отказа в выдаче разрешения по форме согласно приложению 3 к административному регламенту.

Результатом данной административной процедуры является подготовка проекта постановления администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия о выдаче разрешения либо проекта отказа в выдаче разрешения.

Уведомление об отказе в выдаче разрешения подписывается главой администрации муниципального района.
Постановление администрации района о выдаче разрешения либо уведомление об отказе в выдаче разрешения не позднее следующего дня за днем его подписания направляется заявителю по адресу, указанному заявителем для направления сообщений, или выдается на руки лично.

Ответственным должностным лицом за выполнение настоящего административного действия в части подготовки соответствующих документов и соблюдение сроков вручения (направления) соответствующего результата является специалист Управления, соответствующая обязанность которого закреплена в должностной инструкции.

Максимальный срок выполнения процедуры по оформлению результата предоставления муниципальной услуги и направление его заявителю - 10 рабочих дней со дня принятого решения.

Результатом административной процедуры является направление заявителю результата муниципальной услуги.

3.3. Муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме (при наличии технических возможностей).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

- Организуется дистанционное (на WEB-сайте) предоставление заявителю информации о муниципальной услуге: порядок получения муниципальной услуги и адреса мест приема документов для предоставления муниципальной услуги.

- Предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения муниципальной услуги (форма заявления). Форма заявления размещается в соответствующем разделе единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия (gosuslugi.e-mordovia.ru).
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения сотрудником положений настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия.

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: проверки, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление заключений по результатам проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению аналогичных нарушений.

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий

(бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципального служащего

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) лиц, принимающих участие в предоставлении данной муниципальной услуги, и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в административном порядке (в соответствии с законодательством Российской Федерации).

5.2. Жалобы на нарушение требований настоящего регламента получателями муниципальной услуги могут направляться непосредственно начальнику управления - на служащих управления, главе района - на действия и решения начальника или других служащих управления. 
Жалобы и заявления на некачественное предоставление муниципальной услуги подлежат обязательной регистрации в зависимости от места поступления жалобы.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальной услуги, должностного лица органа, предоставляющего муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (на официальный адрес электронной почты администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия: shagadm@moris.ru, или через интернет-сайт администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия: https://staroshajgovo.e-mordovia.ru, а также может быть принята на личном приеме заявителя. 

5.5. Жалоба должна содержать следующую информацию:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (физического лица), его место жительства, сведения о месте нахождения заявителя (юридического лица), а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Старошайговского муниципального района Республики Мордовия, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение N 1

к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ ЯРМАРКИ НА ТЕРРИТОРИИ СТАРОШАЙГОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ»
	Прием заявления и документов, их регистрация



	


	Проведение проверки полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах



	
	

	
	Формирование и направление межведомственных запросов

	
	

	Основания для отказа в выдаче разрешения
	Документы соответствуют требованиям регламента

	


	Оформление в установленном    порядке результата предоставления муниципальной услуги:

- уведомление об отказе      в выдаче разрешения на право   организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района Республики Мордовия и направление его заявителю
	Оформление в установленном    порядке результата предоставления муниципальной услуги:

- постановление администрации  Старошайговского муниципального района Республики Мордовия выдаче разрешения на право   организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района Республики Мордовия и направление его заявителю

	


	Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю




Приложение N 2
к административному регламенту 

ТИПОВАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ ЯРМАРКИ

                                       В администрацию 
Старошайговского муниципального района 
Республики Мордовия
                                от _________________________________________

(для индивидуального предпринимателя - ФИО)

                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

___________________________________________

(для юридического лица – наименование юридического лица, ФИО 
руководителя)Свидетельство о государственной регистрации
                                Адрес (юридический адрес): __________________

                                ___________________________________________

                                Телефон/факс: ______________________________

                                E-mail: ____________________________________

Заявление

Прошу  Вас выдать разрешение на право организации ярмарки на территории Старошайговского муниципального района Республики Мордовия в соответствии с планом, предусматривающим организацию рынков на территории Республики Мордовия и утвержденным постановлением Правительства Республики Мордовия от 17 декабря 2012 года N 464
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(для юридического лица - наименование и организационно-правовая      форма заявителя, для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по адресу:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(для юридического лица - места его нахождения, для индивидуального предпринимателя - места жительства)

Место проведения ярмарки _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Документ,    подтверждающий   право   владения   объектом   или   объектами недвижимости,  земельным  участком,  где предполагается организация ярмарки

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ИНН ___________________________ ОГРН _______________________________________

Тип ярмарки __________________________________________________________________

Специализация ________________________________________________________________

Срок проведения ярмарки _______________________________________________________

Режим работы ярмарки _________________________________________________________

S общая _______________ Количество мест для продажи товаров(выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке ____________________

Сведения о представителе заявителя:

Доверенность

___________________________________________________________________________

(кем и когда выдана)

___________________________________________________________________________

(заполняется в случае, если документ сдает представитель заявителя по

доверенности)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(вид документа, удостоверяющего личность, номер, кем и когда выдан)

Подпись руководителя: _______________________

"_____" ______________ 20___ года

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1.  План  мероприятий  по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней.

2. Режим работы ярмарки.

3. Порядок организации ярмарки.

4.  Выписка  из  единого  государственного  реестра  юридических  лиц  (для юридических    лиц),    выписка   из   единого   государственного   реестра индивидуальных  предпринимателей  (для индивидуальных предпринимателей) или их нотариально заверенные копии.

5.  Копии  документов,  подтверждающих  право  собственности  (пользования)зданием, строением, сооружением или земельным участком.

Отметка о принятии заявления

Зарегистрировано     в     администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия  "____"  ___________20___ г. N ______

Приложение N 3

к административному регламенту 
ТИПОВАЯ ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ ЯРМАРКИ
____________________________________

(наименование юридического лица, индивидуального
предпринимателя,  почтовый адрес)

Уведомление

об отказе в выдаче разрешения на право организации ярмарки на территории

Старошайговского муниципального района Республики Мордовия
Администрацией Старошайговского муниципального района Республики Мордовия в  соответствии  с  постановлением Правительства Республики Мордовия «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ОРГАНИЗАЦИИ ЯРМАРОК НА ТЕРРИТОРИИ РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ И ПРОДАЖИ ТОВАРОВ (ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ) НА НИХ» (в редакции постановлений Правительства Республики Мордовия от 23.12.2013 N 565, от 24.11.2014 N 575, от 23.08.2017 N 473)  от 17 декабря 2012 года N 464   принято решение об отказе в выдаче

_____________________________________________________________________________

(наименование, организационно-правовая форма юридического лица)

разрешения на право организации ярмарки по адресу: ______________________________

_____________________________________________________________________________

по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________ ______________ _______________________

(наименование должности)    (подпись)   (расшифровка подписи)
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо решения об отказе в ее предоставлении








