-предполагаемое количество участников встречи; -контактный телефон;

-подпись депутата или его представителя, дату подачи. К заявлению прилагается копия документа, подтверждающая полномочия депутата или его представителя.

6. Регистрация заявления осуществляется в день его поступления в учреждение.

7. Заявление рассматривается руководителем учреждения в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления.

8. О принятом решении депутат или его представитель уведомляется руководителем учреждения письменно и посредством телефонной связи в течении двух рабочих дней со дня рассмотрения заявления.

9. Помещения предоставляются в порядке очередности поданных заявок (время подачи заявки регистрируется) безвозмездно с 9.00 до 17.00 на 2 часа.

10.
Основаниями для отказа в предоставлении помещения являются:
-несоответствие заявления требованиям пунктов 4,5 настоящего Порядка;
-несоответствие времени и продолжительности встреч, указанных в

заявлении, пункту 9 настоящего Порядка.

В случае невозможности предоставления помещения в запрашиваемый период времени руководитель учреждения и письменного согласия депутата предоставляет помещение в другое время.
