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Утвержден

постановлением Администрации

Старошайговского муниципального района

от 11.04.2012 №184

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
управления образования администрации  Старошайговского муниципального района
по  предоставлению муниципальной услуги  «Организации отдыха детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием».   

1. Общие положения

1.1. Административный регламент «Организации отдыха детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием» (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации Старошайговского муниципального района  от 24.01.2011г. № 21 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Старошайговском муниципальном районе».

1.2. Цели разработки данного Регламента:

- предоставление муниципальной услуги «Организации отдыха детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием»;

- информирование потребителей указанной услуги о существующей сети лагерей с дневным пребыванием детей, повышение доступности данных услуг;


- создание оптимальных условий для успешного функционирования  лагерей.           

1.3. Настоящим Регламентом устанавливаются требования к срокам размещения информации, последовательности действий при обращении за данной информацией, а также порядку обжалования действий в ходе исполнения настоящего Регламента.

1.4. Разработчик Регламента – орган, отвечающих за организацию отдыха детей в лагерях с дневным пребыванием детей – управление образования администрации Старошайговского муниципального района.

1.5. Получателями услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся за предоставлением услуги (далее - Заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги  - «Организации отдыха детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием».
2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу «Организации отдыха детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием»  - управление образования администрации Старошайговского муниципального района (далее - Управление).

Местонахождение управления образования:431645,  Республика Мордовия,  Старошайговский муниципальный район, с. Старое Шайгово, ул. Ленина , 11
График работы управления образования: понедельник – пятница – с 8.30 до 16.30 часов, перерыв на обед – с 13.00 до 14.00 часов.

Справочные телефоны управления образования: (883432) 2-22-78(факс), 883432) 2-13-27.  Адрес электронной почты – shaigroo@list.ru.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- получение Заявителем полной и достоверной  информации о сети лагерей с дневным пребыванием детей;

- профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних за счет привлечения детей к организованным формам отдыха;

 - создание условий для укрепления здоровья детей, усвоения и применения ими навыков гигиенической и физической культуры;

- реализация медико-профилактических, образовательных, спортивных, культурно-досуговых программ, обеспечивающих восстановление сил, социализацию, творческую самореализацию, нравственное, гражданское, патриотическое, экологическое воспитание и развитие детей.

  2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.


  2.4.1.Срок  предоставления муниципальной услуги в части согласования планирования и результатов организации отдыха детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием детей (сбор заявок на лагеря с дневным пребыванием,  отчёт об организации отдыха детей в каникулярное время) в форме собеседования с руководителями учреждений составляет не более 15 минут.

            2.4.2. Срок предоставления  муниципальной услуги  в части  консультирования родителей (законных представителей)  по вопросам организации отдыха детей в лагерях составляет не более 10 минут.

             2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:


- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993г.;


            - Закон  Российской Федерации от 16.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

         - Закон Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

         - Закон Российской Федерации от 24.06.1999  № 120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

         - ежегодные постановления Правительства об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей;

         - санитарно-эпидемиологическими правила СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул» (утв. Постановлением Главного государственного врача РФ от 19.04.10г. № 25) (далее 2.4.4.2599-10);

         - ежегодные постановления администрации Старошайговского муниципального района «Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков»;

         - иные нормативные акты.       


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется управлением образования и образовательными учреждениями:

         - для детей в возрасте от 7 до 16 лет;

        - тип лагеря с дневным пребыванием («Одаренные дети», палаточный лагерь «Школа выживания».) определяется образовательным учреждением,  исходя из интересов детей;

         - документы для включения ребенка в список для посещения лагеря:

         1) заявление;

         2) свидетельство о рождении ребенка или паспорт (с 14 лет); 

         3) медицинская справка о состоянии здоровья.

         Документы предоставляются заявителем в любое образовательное учреждение (по месту жительства либо по месту учебы) специалисту, ответственному за прием документов, не позднее чем за один месяц до срока открытия лагеря;

         - открытие лагеря осуществляется при наличии санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии его санитарным нормам перед началом оздоровительной смены. Срок открытия лагеря определяется начальником лагеря не позднее 3-х дней после подписания членами  приемной комиссии акта приемки лагеря и получения санитарно-эпидемиологического заключения  территориального отдела «Роспотребнадзора»;

         - решение о включении ребенка в список для посещения лагеря  принимается руководителем образовательного учреждения в момент получения документов от заявителя и сообщается заявителю лично или по телефону, указанному в заявлении.


2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 


Муниципальная услуга «Организации отдыха детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием»  предоставляется бесплатно. 


2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при  получении результата предоставления муниципальной услуги - в 1 часа (с учетом приемных дней). 


2.9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного  рабочего дня. 


2.10. Требования к помещениям, в которых оказывается муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов для предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны располагаться на первом этаже в местах, доступных для Заявителей, и  содержать следующие обязательные данные: 

         - место нахождения и график работы управления образования;

· адреса официальных сайтов управления образования, Администрации Старошайговского муниципального района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги; 

· адрес электронной почты управления образования;

- сведения об учредителе (Ф.И.О. начальника управления образования, руководителей  образовательных учреждений, воспитательной работы их контактные телефоны);

· порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

· описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.



2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.



Предоставление услуги осуществляется в устной или письменной форме; путем предоставления Заявителю соответствующей информации. Предоставление информации осуществляется на русском языке.



Основными показателями доступности и качества исполнения муниципальной услуги являются:

· достоверность предоставляемой информации; 

· четкость в изложении информации; 

· полнота информирования; 

· наглядность форм предоставляемой информации; 

· удобство и доступность получения информации; 

· оперативность предоставления информации;

· обновляемость информации.


В целях оценки качества услуги разрабатываются показатели (индикаторы), 
характеризующие качество и (или) объем (состав) муниципальной услуги (приложение № 1).


2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в электронном виде.


2.12.1. Подготовка информации осуществляется: сводная по муниципальной сети – управлением образования по каждому лагерю с дневным пребыванием детей – администрацией Учреждения.


2.12.2. Сроки размещения информации по образовательным учреждениям не позднее 15 дней до начало каждой смены. 


2.12.3. Сводная информация об организации лагерей с дневным пребыванием детей размещается  на сайте управления образования. Информация по каждому учреждению дополнительного образования размещается на сайте этого учреждения.


2.12.4. В сводной информации указывается:

· общее количество лагерей с дневным пребыванием детей; 

· название учреждения, его адрес, телефон; 

· количество детей по сменам.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе в электронном виде.

3.1.  Последовательность административных (действий) процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:

         - информирование и консультирование  по вопросам отдыха и оздоровления детей в лагерях;

         - прием и регистрация заявок на открытие лагерей от руководителей образовательных учреждений;

         - разработка рекомендаций для руководителей образовательных учреждений по организации лагерей;

         - составление дислокации лагерей на основе заявок, представленных руководителями образовательных учреждений;

         - составление сметы расходов на содержание лагерей;

         - подготовка проекта приказа по управлению образования «Об организации лагерей с дневным пребыванием детей при образовательном учреждении»;

         - подготовка документации и проведение запроса котировок цен,  аукциона  для организации питания детей в лагерях и предоставления транспортных услуг для перевозок детей в лагерях;

         - осуществление приемки лагерей приемной (межведомственной) комиссией (далее – приемная комиссия) и получение санитарно-эпидемиологического заключения на открытие лагерей от территориального отдела «Роспотребнадзор»;

         - осуществление контроля  полноты и качества предоставления муниципальной услуги.         

3.2.  Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

            3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по информированию и консультированию по вопросам отдыха и оздоровления детей в лагерях  является обращение заявителя. 
         Прием заявителей ведется специалистом, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время, в порядке живой очереди в дни и часы приема в соответствии с графиком работы управление образования.

         Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, предоставляет информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги.

         Консультации проводятся устно.

         Максимальный срок исполнения административной процедуры по консультированию и информированию не должен превышать 30 минут.

        3.2.2. Заявки на открытие лагеря формируются руководителями образовательных учреждений на основании заявлений и документов, поданных заявителями.

         Заявки с указанием количества детей передаются руководителями образовательных учреждений в управление образования  специалисту, ответственному за организацию отдыха детей в каникулярное время (далее- ответственный специалист УО),  в срок не позднее  чем за 30 дней до открытия лагеря.

        3.2.3. Рекомендации для руководителей образовательных учреждений, направленные на организацию отдыха детей в каникулярное время в лагерях, разрабатываются ответственным специалистом УО в марте месяце  и рассылаются руководителям образовательных учреждений по электронной почте не позднее 2-х месяцев до срока открытия лагеря.

        3.2.4. На основании заявок от руководителей образовательных учреждений ответственный специалист УО готовит дислокацию лагерей - документ, содержащий сведения о количестве детей в образовательном учреждении, на базе которого открывается лагерь.

        Дислокация составляется не позднее 60 дней до срока открытия лагеря и утверждается начальником управления образования.

        3.2.5. На основании составленной дислокации ответственным специалистом УО составляется смета на содержание лагерей, в которой указываются штатное расписание, источники финансирования и расходы лагеря. Смета утверждается начальником управления образования  не позднее 30 дней до срока открытия лагеря.

        3.2.6. На основании ежегодных постановлений администрации Старошайговского муниципального района «Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей, подростков и молодежи Старошайговского муниципального района» ответственный специалист УО готовит проект приказа об открытии лагерей. В приказе указываются обязанности  лиц, ответственных за организацию лагерей, устанавливаются сроки исполнения указанных обязательств, утверждается состав приемной комиссии и график приемки лагерей. Приказ, подписанный начальником управления образования, рассылается руководителям образовательных учреждений не позднее 10 дней до рекомендуемого срока открытия лагеря по электронной почте. 

         3.2.8. Приемка лагеря осуществляется приемной  комиссией за 5-20 дней до его открытия.

         График приемки лагерей разрабатывается УО и утверждается начальником  управления образования. 

         Состав приемной комиссии утверждается постановление администрации Старошайговского муниципального района. 

         Приемная комиссия при осуществлении приемки лагеря проверяет организацию воспитательной и профилактической работы (наличие учебных пособий, программ, необходимого инвентаря и т.п.), организацию обеспечения пожарной безопасности, техники безопасности, медицинского обслуживания и т.д.

        По результатам приемки лагеря приемной комиссией составляется акт. Если по результатам приемки были выявлены замечания, приемная комиссия проводит повторную приемку лагеря после устранения всех замечаний.

       На основании акта приемки лагеря, составленного приемной комиссией, «Роспотребнадзор» выдает санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии лагеря санитарным нормам и правилам.

       3.2.9. Специалисты УО, ответственный за организацию каникулярного времени детей,  осуществляет контроль за деятельностью начальника  лагеря по вопросам:

         -  составления и исполнения плана работы  лагеря;

         - подготовки должностных инструкций для работников лагеря;

         - исполнения инструкций по охране труда и технике безопасности;

         - исполнения инструкций по охране жизни и здоровья детей;

         - прохождения сотрудниками лагеря медицинского осмотра, наличия санитарных книжек;

         - организации питания детей, качества приготовления пищи;

         - подготовки отчета в бухгалтерию управление образования об использовании финансовых средств, выделенных для работы  лагеря;

         - ведения табелей посещаемости детьми лагеря;

         - заключения договоров возмездного оказания услуг с работниками лагеря; 

         - подготовки  отчета в управление статистики;

         - подготовки  отчета об обеспечении отдыхом детей разных социальных групп;

         - подготовки анализа работы лагеря;

         - подготовки отчета об эффективности  оздоровления детей, пребывающих  в  лагерях.

4. Формы контроля за исполнением регламента

 4.1. Текущий контроль за соблюдением  и исполнением должностным лицом, ответственным за организацию каникулярного времени детей, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник управления образования и специалисты УО. 

4.2. Проверки полноты и качества предоставления  муниципальной услуги проводит  специалисты управления образования. 

Контроль  полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения  граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления образования.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы управление образования) и внеплановыми.

4.4. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы управления образования, но не  чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в управление образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

4.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги начальником управления образования в течение 3-х дней формируется комиссия, в состав которой включаются не менее 3-х  муниципальных служащих управления образования. Проверка предоставления муниципальной  услуги проводится в течение 3-х дней.

4.6. По итогам проверки оформляется справка. Результаты проверки нарушений в предоставлении муниципальной услуги доводятся до граждан в письменной форме или с согласия получателя муниципальной услуги устно в ходе личного приема. 

 
Результаты проверки нарушений в предоставлении  муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием  доводятся до организаций в письменной форме.  

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав родителей (законных представителей) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Специалисты управление образования, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении  муниципальной услуги.



5. Досудебный порядок обжалования решений и действий органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных специалистов Управления образования администрации Старошайговского муниципального района.

         5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц управлении образования во внесудебном и судебном порядке.

         5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

         5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

         В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней,  по решению должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги. О продлении срока рассмотрения обращения заявителя уведомляют  письменно с указанием причин продления.

         Обращение заявителя  в письменной форме должно содержать следующую информацию:

         - фамилию, имя, отечество гражданина, который подает сообщение, его место жительства или пребывания;

        - наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество (при наличии информации),  решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

         - суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

         - сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

          К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

          5.4. По результатам рассмотрения обращения должностное лицо управление образования принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в  удовлетворении требований.

         Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю по почте.

         5.5. Если в письменном обращении отсутствуют фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

         Управление образования при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу постановленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

         Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

         Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу,  и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель управления образования, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что  указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в управление образования или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют  заявителя, направившего обращение.

         Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу постановленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

         Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в управления образования.

         Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

         5.6. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуществления муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц управления образования в судебном порядке.

         5.7. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц в судебном порядке производится в судах общей юрисдикции.

          Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение 3-х месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
Приложение № 1

к административному регламенту

Показатели качества муниципальной услуги 

«Организации отдыха детей в каникулярное время в лагерях                                               с дневным пребыванием».   

	№ п/п
	Описание показателей
	Единица измерения
	Условия значения
	Рекомендуемое значение
	Вес показателя, %
	Периодичность мониторинга

	1
	Укомплектованность педагогическими кадрами лагерей с дневным пребыванием детей, созданных в каникулярное время
	%
	Отсутствие отклонений
	100%
	20
	ежегодно

	2
	Соответствие условий питания детей в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием Требованиям Санитарно-эпидемиологических правил и норм (СанПиН)
	Количество предписаний Роспотребнадзора
	Отсутствие отклонений
	0


	10
	ежегодно

	3
	Случаи детского травматизма в лагерях с дневным пребыванием детей
	Количество
	Отсутствие отклонений
	0 
	10
	ежегодно

	4
	Нарушения детьми режима пребывания в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием 
	Количество
	Отсутствие отклонений
	0 
	10
	ежегодно

	5.
	Удельный вес детей и подростков, принявших участие в лагерей с дневным пребыванием детей
	%
	Больше лучше
	83%
	20
	ежеквартально

	6.
	Сохранение контингента детей лагерях с дневным пребыванием детей
	%
	Больше лучше
	90%
	20
	ежегодно

	7.
	Соответствие условий пребывания в лагерях с дневным пребыванием Требованиями  СанПиНа и Госпожнадзора
	Количество предписаний Роспотребнадзора и Госпожнадзора
	Отсутствие отклонений
	0 
	10
	ежегодно


Приложение № 2

к административному регламенту

Список муниципальных образовательных учреждений 

Старошайговского муниципального района на базах которых создаются лагерях с дневным пребыванием. 

	1. 
	МОУ «Мельцанская СОШ имени Е.Д. Трубкиной»
	Кузина Светлана Дмитриевна
	Директор
	РМ, Старошайговский район, с. Мельцаны, ул. Ремесленная, дом 1
	2-42-86

	2. 
	МОУ «Новотроицкая СОШ»
	Ивановичева Ирина Вячеславовна
	Директор
	РМ, Старошайговский район, с. Новотроицкое, ул. Советская, дом 5.
	2-52-39

	3. 
	МОУ «Новоакшинская СОШ» 
	Старостина Светлана Владимировна
	Директор
	РМ, Старошайговский район, с. Новое Акшино, ул. Школьная , дом 2
	2-75-43

	4. 
	МОУ «Старошайговская СОШ №2»
	Саушкина Валентина Андреевна
	Директор
	РМ, Старошайговский район, с. Старое Шайгово, ул. Юбилейная, дом 3.
	2-16-70

	5. 
	МОУ «Старотеризморгская СОШ»
	Пивкин Иван 

Васильевич
	Директор
	4 РМ, Старошайговский район, с. Старая Теризморга, ул. Советская, дом3
	2-93-91

	6. 
	  МОУ «Богдановская ООШ»
	Мещерякова Елена Борисовна
	Директор
	, РМ, Старошайговский район, с. Богдановка, ул. Колхозная, дом 7
	2-96-61

	7. 
	МОУ «Леткинская ООШ»
	Баймашкин Валерий Николаевич
	Директор
	РМ, Старошайговский район, с. Летки, ул. Центральная, дом45
	2-92-05

	8. 
	МОУ «Лемдяйская ООШ»
	Демкина Светлана Сергеевна
	Директор
	РМ, Старошайговский район, с. Лемдяй, ул. Советская, дом 9
	2-59-28

	9. 
	 МОУ «»Конопатская НОШ»
	Купцова Тамара Викторовна
	Директор
	РМ, Старошайговский район, с. Конопать, ул. Молодёжная, дом1
	-

	10. 
	МОУ «Старошайговская НОШ №1»
	и.о. Овтина Наталья Владимировна
	Директор
	РМ, Старошайговский район, с. Старое Шайгово, ул. Кирова, дом 7
	2-13-28



	11. 
	МОУ ДОД  «Старошайговский Дом детского творчества»
	Лисюшкина Наталья Викторовна
	Директор
	РМ, Старошайговский район, с. Старое Шайгово, ул. Ленина, дом 7.
	2-16-77


