СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

СТАРОШАЙГОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ  МОРДОВИЯ

Р Е Ш Е Н И Е

от « 18 » февраля 2009 г.                    с.Ст.Шайгово                          № 2
Об утверждении Положения  об учете муниципального имущества 

Старошайговского муниципального района

_____________________________________________________


В целях совершенствования порядка учета муниципального имущества и ведения реестра муниципального имущества (далее - реестр), а также обеспечения полноты и достоверности содержащихся в реестре сведений о муниципальном имуществе Старошайговского муниципального района 

Совет депутатов Старошайговского муниципального района решает:

1. Утвердить прилагаемое Положение об учете муниципального имущества Старошайговского муниципального района (далее - Положение).

2. Рекомендовать органам местного самоуправления сельских поселений Старошайговского муниципального района разработать соответствующие положения об учете муниципального имущества сельских поселений.

Председатель Совета депутатов 

Старошайговского муниципального района                                  М.М. Захаркин                                        

Утверждено 

Решением Совета депутатов 

Старошайговского муниципального района 

№ 2  от  18  февраля  2009  года
Положение
об учете муниципального  имущества
Старошайговского муниципального района

I. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает состав подлежащего учету муниципального имущества, порядок его учета и порядок предоставления информации из реестра муниципального имущества, а также иные требования, предъявляемые к системе учета муниципального имущества.

2. Понятия, используемые в настоящем Положении, означают следующее:

"учет муниципального имущества" - получение, экспертиза и хранение документов, содержащих сведения о муниципального имуществе, и внесение указанных сведений в реестр муниципального имущества в объеме, необходимом для осуществления полномочий по управлению и распоряжению муниципальным имуществом;

"реестр муниципального имущества" - муниципальная информационная система, представляющая собой организационно упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учета муниципального имущества и предоставления сведений о нем;

"правообладатель" – муниципальный орган исполнительной власти,  муниципальное учреждение, муниципальное унитарное предприятие или иное юридическое либо физическое лицо, которому муниципальное имущество принадлежит на соответствующем вещном праве или в силу закона.

3. Объектом учета является расположенное на территории Старошайговского муниципального района Республики Мордовия следующее муниципальное имущество:

недвижимое (земельный участок, жилое или нежилое помещение, прочно связанный с землей объект, перемещение которого без несоразмерного ущерба его назначению невозможно, в том числе здание, сооружение или объект незавершенного строительства, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

движимое (акции, доля (вклад) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество).

4. Учет муниципального имущества и ведение реестра муниципального имущества (далее - реестр) осуществляет администрация Старошайговского муниципального района.

5. Учет муниципального имущества сопровождается присвоением ему реестрового номера муниципального имущества, структура и правила формирования которого устанавливаются администрацией Старошайговского муниципального района.

6. Реестр ведется на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

7. Реестр на электронных носителях представляет собой совокупность баз данных о муниципальном имуществе.

8. Реестр состоит из 2 разделов. В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в раздел 2 - о движимом имуществе.

9. Документы реестра подлежат постоянному хранению. Уничтожение, а также изъятие из реестра каких-либо документов или их частей не допускаются. Правила хранения документов реестра определяются администрацией Старошайговского муниципального района, а передача их на постоянное хранение в архивы осуществляется в установленном порядке.

10. Реестр должен храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

11. Ведение реестра осуществляется путем помещения в соответствующие его подразделы сведений об объектах учета, записей об изменениях сведений об объекте учета или о прекращении права собственности Старошайговского муниципального района на имущество и исключения изменившихся сведений о муниципальном имуществе, принадлежащем правообладателям на соответствующем вещном праве или составляющем казну Старошайговского муниципального района.

12. Технические средства и информационные технологии информационной системы ведения реестра на электронных носителях определяются администрацией Старошайговского муниципального района.

13. Документом, подтверждающим факт учета муниципального имущества в реестре, является выписка из реестра, содержащая номер и дату присвоения временного или постоянного реестрового номера муниципального имущества и иные достаточные для идентификации муниципального имущества сведения по их состоянию в реестре на дату выдачи выписки из него.

Выписка из реестра, содержащая номер и дату присвоения постоянного реестрового номера муниципального имущества, является документом, необходимым для осуществления полномочий собственника по совершению сделок с муниципальным имуществом.

II. Порядок учета муниципального имущества

14. Правообладатель для внесения сведений в реестр об имуществе, приобретенном им по договорам или иным основаниям, поступающем в его хозяйственное ведение или оперативное управление в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, представляет в 2-недельный срок со дня приобретения имущества сведения в администрацию Старошайговского муниципального района.

15. При изменении сведений об объекте учета, включая сведения о лицах, указанных в пункте 8 настоящего Положения, правообладатель в 2-недельный срок со дня получения изменений представляет в администрацию Старошайговского муниципального района для внесения в реестр новых сведений об объекте учета.

16. После прекращения права собственности на имущество лицо, которому оно принадлежало на соответствующем вещном праве, в 2-недельный срок со дня получения сведений о прекращении указанного права представляет для исключения из реестра сведений об имуществе в администрацию Старошайговского муниципального района.

17. Сведения, указанные в пунктах 14-16 настоящего Положения, представляются соответственно правообладателем и лицом, которому имущество принадлежало на соответствующем вещном праве, на бумажном носителе в 2 экземплярах и на электронном носителе. 

18. Контроль полноты, достоверности и своевременности представления правообладателями к учету муниципального имущества, принадлежащего им на соответствующем вещном праве, по результатам сверки сведений муниципальных информационных систем, документальных и других проверок правообладателей (далее - контроль) осуществляется администрацией Старошайговского муниципального района.

19. Если в результате осуществления контроля выявлено имущество, которое не представлено к учету в реестре и (или) новые сведения о котором не представлены для внесения изменений в реестр,  администрация Старошайговского муниципального района в 2-недельный срок со дня завершения контроля:

формирует на бумажных носителях и электронном носителе  сведения об объектах учета и (или) записи об изменениях сведений об объектах учета на имущество соответственно по формам, предусмотренными в приложениях N 1 и №2 к настоящему Положению, путем внесения в них сведений, содержащихся в представленных и выявленных документах.

20. После поступления имущества в собственность Старошайговского муниципального района администрация Старошайговского муниципального района в 3-недельный срок со дня получения документов, содержащих сведения об этом имуществе и возникновении права собственности муниципального района, а в отношении имущества, ранее поступившего в муниципальную казну Старошайговского муниципального района, - со дня получения на него правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов:

а) регистрирует поступившие документы, вносит соответствующую запись в журнал учета документов;

б) присваивает объекту учета постоянный реестровый номер муниципального имущества;

в) формирует сведения об объекте учета по формам, предусмотренными в приложениях N 1 и №2 к настоящему Положению, путем внесения в соответствующие строки номера и даты присвоения  постоянного реестрового номера муниципального имущества и иных сведений, содержащихся в поступивших документах;

21. При изменении сведений об объекте учета, включающих сведения о соответствующих лицах, в том числе в случае прекращения соответствующего вещного права (кроме права собственности) на объект учета, принадлежавший правообладателю, администрация Старошайговского муниципального района в 3-недельный срок со дня получения документов, подтверждающих указанные изменения:

а) регистрирует поступившие документы, вносит соответствующую запись в журнал учета документов;

б) формирует записи об изменениях сведений;

в) исключает из  объекта учета изменившиеся сведения, вносит в них изменения и помещает записи в соответствующие подразделы реестра.

22. После прекращения права собственности Старошайговского муниципального района на имущество, составляющее муниципальную казну, администрация Старошайговского муниципального района в 3-недельный срок со дня получения документа, подтверждающего прекращение либо государственную регистрацию прекращения указанного права на имущество, если им является недвижимое имущество:

а) регистрирует поступивший документ, вносит соответствующую запись в журнал учета документов;

б) формирует запись о прекращении права собственности на имущество, составляющее муниципальную казну Старошайговского муниципального района, для исключения сведений об объекте учета; 

в) исключает все сведения об объекте учета и помещает записи о прекращении права собственности Старошайговского муниципального района на имущество, составляющее муниципальную казну, в соответствующие подразделы реестра, а поступивший документ - в дело.

23. Внесение сведений о муниципальном имуществе в установленные настоящим Положением формы осуществляется должностным лицом администрации Старошайговского муниципального района в соответствии с Правилами заполнения форм реестра муниципального имущества и записей об изменениях сведений об объекте учета и о прекращении права собственности.
III. Порядок предоставления информации из реестра

24. Информация о муниципальном имуществе из реестра предоставляется любым заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации.

25. Администрация Старошайговского муниципального района бесплатно предоставляют информацию о муниципальном имуществе, указанном в пункте 3 настоящего Положения, из реестра, по формам предусмотренным в приложении N 2.

26. Предоставление информации об объектах учета (или направление мотивированного решения об отказе в ее предоставлении) осуществляется по надлежащим образом оформленным запросам в виде выписок из реестра, в 10-дневный срок со дня поступления запроса и (или) иных документов в сроки, установленные правилами делопроизводства (в случае запроса обобщенной информации).

Приложение N 2
к Положению об учете
муниципального имущества
Старошайговского муниципального района
Формы выписок из реестра муниципального имущества

Старошайговского муниципального района

Раздел 1. Сведения о недвижимом имуществе

Подраздел 1.1. Сведения о земельных участках

	
	

	Лист
	


ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК

	Реестровый номер муниципального имущества 
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.


	Кадастровый (условный) номер
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.


Номер регистрации:

	права собственности 
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.

	права
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.

	(наименование иного вещного права)


	Адрес (местоположение)
	

	


	Наименование
	

	


	Правообладатель
	

	
	
	
	
ОГРН
	


	Категория земель
	

	Вид разрешенного использования
	

	Площадь (кв. м)
	


Стоимость (тыс. рублей):

	первоначальная
	

	

	(наименование иного вида стоимости)


Документы — основания:

	изъятия из оборота
	

	ограничения оборота
	


Подраздел 1.1.

	
	

	Лист
	


ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

	Наименование части
	


	Площадь части (кв. м)
	


	Вид ограничения (обременения)
	

	


	Номер регистрации ограничения (обременения)
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.


	Дата возникновения
	


	Дата прекращения
	


	Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение)
	

	
	
	
	
ОГРН
	
	или ОГРНИП
	


	Документы — основания ограничения (обременения)
	

	


Подпись должностного лица администрации

М. П.

Раздел 1. Сведения о недвижимом имуществе

Подраздел 1.2. Сведения о зданиях, сооружениях, объектах незавершенного строительства

	
	

	Лист
	


ЗДАНИЕ, СООРУЖЕНИЕ,

ОБЪЕКТ НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

	Реестровый номер муниципального имущества 
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.


	Кадастровый (условный) номер
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.


Номер регистрации:

	права собственности 
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.

	права
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.

	(наименование иного вещного права)


	Адрес (местоположение)
	

	


	Наименование
	

	Назначение
	


	Правообладатель
	

	
	
	
	
ОГРН
	


	Общая площадь (кв. м)
	
	
	

	

	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Дата ввода в эксплуатацию
	


Стоимость (тыс. рублей):

	первоначальная
	

	остаточная
	

	

	(наименование иного вида стоимости)


	
	

	
	

	
	


Подраздел 1.2.

	.
	

	Лист
	


	
	

	
	


Документы — основания:

	изъятия из оборота
	

	ограничения оборота
	


СВЕДЕНИЯ О ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ,

НАД (ПОД) КОТОРЫМ НАХОДИТСЯ ОБЪЕКТ УЧЕТА

	Кадастровый номер
	

	Площадь (кв. м)
	

	Категория земель
	

	Форма собственности
	


Подпись должностного лица администрации

М. П.

Раздел 1. Сведения о недвижимом имуществе

Подраздел 1.3. Сведения о жилых, нежилых помещениях

	
	

	Лист
	


ЖИЛОЕ, НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

	Реестровый номер муниципального имущества 
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.


	Кадастровый (условный) номер
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.


Номер регистрации:

	права собственности 
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.

	права
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.

	(наименование иного вещного права)


	Адрес (местоположение)
	

	


	Наименование
	

	

	Назначение
	


	Правообладатель
	

	
	
	
	
ОГРН
	


	Общая площадь (кв. м)
	

	
	

	
	

	
	


Стоимость (тыс. рублей):

	первоначальная
	

	остаточная
	

	

	(наименование иного вида стоимости)


Подраздел 1.3.

	
	

	Лист
	


ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

	Наименование части
	


	Площадь части (кв. м)
	


	Вид ограничения (обременения)
	

	


Подпись должностного лица администрации

М. П.

Раздел 2. Сведения о движимом имуществе и иных правах

Подраздел 2.1. Сведения об акциях

	
	

	Лист
	


АКЦИИ

	Реестровый номер муниципального имущества 
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.


	Количество (штук)
	

	Обыкновенные (штук)
	
	,
	
	,
	
	,
	
	,

	
	,
	
	,
	
	,
	
	,
	
	:

	регистрационные номера выпусков
	
	,
	
	,
	
	,

	
	,
	
	,
	
	,
	
	,
	
	:

	номинальная стоимость (рублей)
	


	Привилегированные (штук)
	
	,
	
	,
	
	,
	
	,

	
	,
	
	,
	
	,
	
	,
	
	:

	регистрационные номера выпусков
	
	,
	
	,
	
	,

	
	,
	
	,
	
	,
	
	,
	
	:

	номинальная стоимость (рублей)
	


	Доля в уставном капитале (процентов)
	


	Выписка из реестра акционеров от
«
	
	»
	
	
	
	г.


	Акционерное общество (эмитент)
	

	
	
	
	    ОГРН
	


	Правообладатель
	

	
	
	
	
ОГРН
	


	Владелец
	

	
	,
ОГРН
	


	Номинальный держатель
	

	
	,
ОГРН
	


Документы — основания:

	изъятия из оборота
	

	ограничения оборота
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Подпись должностного лица администрации

М. П.

